
UPUTSTVA O INVENTARISANJU I OBRADI ZAOSTALOG FONDA 

ZAKLJUČCI COBISS RADNE GRUPE 

(VERIFIKOVANI NA STRUČNO NAUČNOM VEĆU, 23.10.2002.g.) 

 

Po predlogu COBISS RADNE GRUPE, stručno naučno veće je usvojilo da se neobrađena 

bibliotečka građa (svrstana po navedenim grupama) inventariše na sledeći način:  

-  neinventarisani zaostali fond 

U potpolje 996f unosi se inventarni broj ovako:  6-vid nabavke; tekuća godina- 002; 

materijalni broj se unosi automatski. Na primer: 600200135. U potpolje 996o unosi se 

tekući datum, npr:20020912.       

- građa koja je grupno inventarisana 

Prva jedinica zadražava inventarni broj koji je dodeljen grupi  i vid nabavke koji na njoj 

stoji. Na primer: grupni inventarni broj  je 365/79 , za prvu jedinicu se u polje 996f 

upisuje  197900365, pod uslovom da je građa stigla obaveznim primerkom.  

Inventarni broj za ostale jedinice iz grupe se formira ovako: vid nabavke- 6, godina-

tekuća, materijalni broj se unosi automatski, na primer:  600200001). U polje 996r stavlja 

se napomena koja se sastoji iz starog grupnog inventarnog broja i oznake IGB (inventarni 

grupni broj), npr. IGB 197900365. U potpolje 996o stavlja se tekući datum inventarisanja. 

- građa koja je ručno inventarisana prilikom revizije 

Na građi ove vrste navedeni su materijalni broj i godina, ali je vid nabavke nepoznat. 

Inventarni broj za ovakvu građu se formira tako što se preuzmu godina i materijalni broj 

sa publikacije, a za vid nabavke se uzme br. 6. Na primer: ručni inventarni broj je 

1500/89. Novoformirani inventarni broj u polju 996f bi bio: 698901500. Datum 

inventarisanja se ne popunjava, a u polje 996r, upiše se napomena RR, što znači da je 

inventarisano prilikom revizije. 

-     građa koja je ranije ručno inventarisana, a sada se obrađuje 

 Na ovakvoj građi dati su: vid nabavke, godina inventarisanja i materijalni broj, na 

primer: K 140/995. Inventarni broj se formira tako što se zadrže postojeći elementi 

inventarnog broja. Za navedeni primer, novoformirani inventarni broj bi bio: 399500140. 

U polje 996o, ne stavlja se datum inventarisanja. 

 

U Beogradu, 5.11.2002.                                                            Vesna Stevanović, 

                                                                                      koordinator COBISS radne grupe 


